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IoJioskenne S
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1. O6mue mo10KeHus

1.1. B cootBercTBHH cO cT. 32 m. 16 3akona Poccuiickoit ®enepauun «O6
o0pa3zoBaHuk» MyHHIUNANIEHOE OIOMHKETHOE YUYpEeXICHHE JONOJIHMTEIBHOIO
o6paszoBanus «JleTckas IIKojia HCKYCCTB MYHHIMIAIBHOTO paioHa MUSKWHCKHT
paiton Pecry6iku Bamikoproctan»(anee-YupexieHue) oCyLecTBIIeT TeKYIIHH
KOHTPOJIb YCIIEBAEMOCTH U IPOMEXYTOYHOW aTTeCTallMy YYalluXCs, HTOTH
KOTOPOro GHKCHPYIOTCS B XKypHaJIe yCIeBa€MOCTH U IIOCELIaeMOCTH.

1.2. XKXypHan ycreBaeMOCTH U IOCELIAEMOCTH SBJISIETCS FOCyAapCTBEHHbIM

JIOKyMEHTOM, (GHUKCHPYIOIIMM ¥  PErJIAMEHTHPYIOIMM STalbkl W  YPOBEHB
(GaKTHIECKOTO YCBOEHMSI YUYEOHBIX IIpOorpamMm. Axkkypamwoe, mouHoe u
ceoespemenHoe 6eoeHue e2o 00a3amenbHo sl KaX0ro NpernoaBaTels.

1.3. Tlpu 3amoiHEHWUH KypHaja HeOOXOOMMO TMOMHHUTb, YTO OH SABJIAETCS

¢unancoevim 00KyMeHMOM.

OT TOro, KaK KJIaCCHBIM XypHal O(QOpMIEH, 3aBUCUT OOBEKTHBHAS OLICHKA
Tpy/a IpernojaBaTelisi 10 MHOI'MM KPHTEPHsIM, & UMEHHO:

e yCBOEHHE IIPOrPaMMBI 10 BCEM yUEOHBIM IpeIMeTaM;

®[IJIOTHOCTh U CUCTEMA OIIPOCa yJalluXcs,

¢ 00BEKTUBHOCTD B BHICTABJIEHHH TEKYIMX U UTOIOBBIX OLICHOK yJallluMCs;

eCOONIIOZIEHHE  HOPM  TPOBEJEHUS  KOHTPOJBHBIX,  IMPOBEPOYHBIX,
CaMOCTOSITEIbHBIX Pa0OT, NPAKTUYECKUX 3aHATHH,

e I03MPOBKA IOMAIITHETO 33/ laHHMs;

eyusT 3aMeuaHMil MO BeNEHWIO JKypHana, CHENaHHbId KeM-1ubo 13
aJIMHHHMCTPALIMU HJIM B XOJI€ BHELIHETO KOHTPOJIS;

e CBEJECHHS O KOJIMUECTBE YPOKOB, IIPOIYIIEHHBIX YIAIIUMHUCS.

1.4. TIpemomaBaTenud HECYT OTBETCTBEHHOCTb 3a COCTOSIHUE, BEICHHE U
COXPaHHOCTb XKypHasa.




1.5. Журнал рассчитан на учебный год. 
1.6. В конце учебного года журнал сдается преподавателем на проверку заместителю директора по учебной части. 
1.7. В конце каждого учебного года журналы, проверенные и подписанные директором или заместителем директора по учебной части, сдаются в архив Учреждения. На основании Приказа Минобразования  России от 16.08.97 г., №287 «О примерной номенклатуре дел общеобразовательных учреждений» срок хранения классных журналов составляет 5 лет (ст.605). После 5-летнего хранения из журнала изымаются страницы со сводными данными успеваемости и перевода учащихся класса. Сформированные дела хранятся не менее 25 лет.

2. Обязанности администрации образовательного учреждения

2.1. Директор Учреждения и его заместители обязаны обеспечить хранение журналов и систематически осуществлять контроль правильности их ведения.

 Схема контроля за ведением журнала:

· журнал проверяется ежемесячно на предмет правильности и своевременности записи тем уроков по групповым предметам, плотности и объективности опроса, дозировки домашних заданий;

· в конце каждой учебной четверти при проверке уделяется внимание фактическому усвоению программы (соответствие учебному плану и рабочей программе); объективности выставленных текущих и итоговых отметок; правильности записи замены уроков.

2.2. Заместитель директора по учебной части проводит инструктаж преподавателей по требованиям, предъявляемым к ведению журнала, с учетом изучаемых дисциплин.

3. Правила заполнения журнала

3.1. Преподаватель заполняет в журнале: 

· титульный лист;

· списки учащихся на всех страницах (фамилия, имя) в алфавитном порядке; 

· фамилию, имя, отчество преподавателя (полностью без сокращений) на всех страницах журнала; 

· наименования предметов (со строчной буквы; не допускаются сокращения в наименовании предметов); 

· общие сведения об учащихся (заполняются все графы по собранным на 1 сентября данным; имена и отчества родителей записываются полностью, без сокращений); 

· сводную ведомость учета успеваемости учащихся (заполняется по четвертям и полугодиям).

3.2. Все изменения в списочном составе учащихся в журнале (выбытие, прибытие) может фиксировать только преподаватель после приказа по Учреждению.  Дата и номер приказа вносятся также в журнал на ту строку порядкового номера, где зафиксирована фамилия учащегося («прибыл (выбыл) с ….числа, ….месяца …..года, приказ № … от…….»).

3.3. В ходе учебного года все медицинские справки хранятся у преподавателей по специальности, так как являются важными документами, фиксирующими и объясняющими отсутствие учащихся в Учреждении.

3.4. Журнал заполняется преподавателем в день проведения урока. Недопустимо производить запись уроков заранее. Количество проведенных уроков и соответствующие им даты должны совпадать. Дату проведения урока в правой части развернутого листа журнала надлежит фиксировать только арабскими цифрами, например: 05.09; 23.11.
3.5. Даты, проставленные на развороте слева, должны строго соответствовать датам, проставленным справа. Месяц и число записываются в соответствии с расписанием уроков, утвержденным директором Учреждения.

3.6. На правой стороне развернутой страницы журнала преподаватель обязан записывать тему, изученную на уроке групповых занятий, и задание на дом. При проведении сдвоенных уроков – дата записывается дважды и, соответственно, тема каждого урока. 

3.7. В графе «Домашнее задание» записываются содержание задания с отражением  страницы, номера задач и упражнений, практические задания. Если учащимся дается задание по повторению, то конкретно указывается его объём.

В случае если на уроке не дается домашнее задание, допускается отсутствие записи в соответствующей графе.

3.8. Присутствие учащихся на уроке отмечается точкой в соответствующей клетке.

3.9. В клетках для оценок следует записывать только один из следующих символов: «1», «2», «3», «4», «5», «н», «н/а». Выставление в журнале оценок со знаками «плюс», «минус», а также иных символов не разрешается.

3.10. При выставлении отметок в журнал необходимо учитывать следующее:
· итоговые отметки детей за четверть (год) должны быть обоснованны, то есть соответствовать успеваемости учащегося в зачётный период;
· чтобы объективно аттестовать учащихся за четверть (год), необходимо не менее трёх отметок (при одно- и двухчасовой недельной учебной нагрузке по предмету) 
· отметка «н/а» (не аттестован) может быть выставлена только в случае отсутствия трёх текущих отметок и пропуска детьми более 60 % учебного времени;
· итоговые отметки за каждую четверть (полугодие) выставляются после записи даты последнего урока без пропуска клетки; количество заполненных клеточек слева должно соответствовать такому же количеству строчек для записей тем уроков справа; числа и названия месяцев также должны строго совпадать; не допускается выделять итоговые отметки чертой, другим цветом и т. п.;
· экзаменационные и итоговые отметки по предмету выставляются в сводной ведомости успеваемости учащихся.
3.11.Замена уроков записывается по факту проведения в журнале замещающего преподавателя.

4. Заключительные положения

4.1. Все записи в журнале должны вестись четко, аккуратно, чернилами одного цвета (синий, фиолетовый).Исправления, сделанные в исключительных случаях (не более двух исправлений на журнал), сопровождаются записью внизу страницы «исправленному верить» в виде сноски, подписью преподавателя и заместителя директора по учебной части и печатью Учреждения. Недопустимо при исправлении в журнале использование корректирующей жидкости или других закрашивающих средств.

4.2. По окончании учебного года в столбце «Решение педагогического совета (дата и номер)» записывается «Протокол педсовета № … от …мая …  г. Переведен(а) в … класс, или Оставлен(а) на повторный курс обучения, или Переведен(а) условно».

4.3. В выпускных классах в столбце «Решение педагогического совета (дата и номер)»  делается запись «Протокол педсовета № … от …мая  …  г. Окончил(а) детскую школу искусств».
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